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Arbejdsproces beskrivelse for oprettelse af brugerprofiler i KSP
ved indgaelse af aftale om feellesskab eller outsourcing af
NemKonto opgaven.

Den organisation, som har en NKS-aftale og indgér en feellesskabs- eller outsourcing
aftale med en tredjepart vedrgrende udfgrelse af NemKonto opgaven, fremsender en
anmodningsblanket til NemKonto support.

Organisation benaevnes fremover som den afgivende organisation.

Den organisation som bemyndiges til at udfgre opgaven bensevnes som den
modtagende organisation.

Af anmodningsblanketten fremgar den afgivende og den modtagende organisation samt
den sikkerhedsansvarlige for sdvel den afgivende som den modtagende organisation.

NemKonto support modtager anmodningsblanketten og sender den til
Sikkerhedsafdelingen i KMD.

Sikkerhedsafdeling i KMD autoriserer den sikkerhedsansvarlige i den afgivende
organisation til at fordele brugerprofiler til den modtagende organisation.

Den sikkerhedsansvarlige i den afgivende organisation skal oprette de relevante
brugerprofiler, hvor dataudsnit altid skal angives.

Brugerprofilerne ejes af den afgivende organisation og det er kun ejeren der kan sndre

eller slette profilerne.
Den modtagende organisation kan kun anvende brugerprofilerne.

Eksempel p& brugerprofiler som skal oprettes:

Brugerprofil Rolleprofil Dataudsnit skal altid
angives med kaldenavn
kort

Kontoadministration NKS-KTOADM Pa organisationsniveau

Betalingsmenu og sggebillede til NKS-S@GBET
enkeltbetaling

P& organisationsniveau

Betalingsmenu og sggebillede til NKS-S@GBUN P& organisationsniveau

bundter

Se betalinger vedrgrende lgn, NKS- VISL@N Svarende til den

honorarer, administrative enhed

tjenestemandspension betalingerne fremsendes pa
NKS-BESTA Svarende til den

Stands enkeltbetalinger = h
administrative enhed

betalingerne fremsendes pa
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Stands et bundt af betalinger NKS-BUNSTA Svar_er_1de ti_' den
administrative enhed
betalingerne fremsendes pa

Se retursvarslister elektronisk pa | NKS-RETUR Svarende til den
nemkonto.dk administrative enhed

betalingerne fremsendes pa

5. Den sikkerhedsansvarlige i den afgivende organisation kan nu fordele de
oprettede brugerprofiler til den sikkerhedsansvarlige i den modtagende organisation.

e Brugerprofilerne fordeles ved at markere brugerprofilen med et F i
funktionsfeltet p& oversigten over brugerprofiler.
Som resultat af funktionen vises et nyt skeermbillede “Fordeling af
brugerprofiler”.

e Pa skeermbilledet Fordeling af brugerprofiler tilfgjes "kaldenavn kort” (tast
”t”) for den modtagende organisation, enten ved at skrive det direkte, eller
veelge det i valglisten over administrative enheder, som den
sikkerhedsansvarlige kan fordele profiler til.

o De fordelte profiler meerkes med F foran profilnavnet

e Den sikkerhedsansvarlige i den modtagende organisation kan nu se de fordelte
brugerprofiler, som er markeret med M foran brugerprofilnavnet i oversigtslisten
over brugerprofiler.

6. Den sikkerhedsansvarlige i den modtagende organisation autoriserer
medarbejderne i den modtagende organisation ved at tildele de modtagne
brugerprofiler pa saedvanlig vis.

Nu har de autoriserede medarbejdere i den modtagende organisation adgang til arbejde

for den afgivende organisation, nar de anvender deres saedvanlige digitale
medarbejdersignatur, der er oprettet af den modtagende organisation.
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